PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH:
KRYZYSOWYCH
OBOWIAZUJACE NAUCZYCIELI I PRACOWNIKOW
ZESPOLU SZKOL
SPOLECZNEGO TOWARZYSTWA OSWIATOWEGO W TYCHACH

Opracowane na podstawie:
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu 7 dnia 31 stycznia 2003 r. W sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy

zagrozonych uzaleznieniem.

Opracowanie: zespot profilaktyczny w sktadzie:
mgr AngelikaBalura ....................oo
mgr Henryk Bielas ...,
mgr Magdalena Bieszke.....................oo
mgr Katarzyna Bula.................
mgr Iwona Palac ..............o.o

mgr Robert Surma.............cooooii



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU NIEZREALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

W przypadku ucznia systematycznie nie uczeszczajacego do szkoty / na lekcje danego
przedmiotu:
1. Rozmowa dyscyplinujgca z uczniem — w obecno$ci wychowawcy i dyrektora
= spisanie kontraktu
= zobowigzanie ucznia do ucz¢szczania na zajgcia
= poinformowanie o konsekwencjach ztamania umowy
2. Diagnoza sytuacji rodzinnej (co jest przyczyng absencji) — rozmowa z rodzicami w

obecnosci wychowawcy, dyrektora, psychologa szkolnego

= wezwanie rodzicow telefoniczne Zawsze notatka
= wezwanie listem poleconym stuzbowa z podjetych
czynnosci!!!

= W sytuacji, gdy nie udato si¢ wyjasni¢ przyczyn z rodzicami, a uczen byl nieobecny

na co najmniej potowie zaje¢ szkolnych w danym miesigcu:

= wniosek do Sadu

= poinformowanie organu prowadzacego

3. Jesli wszystkie sposoby zawiodly a absencja dotyczy ucznia, ktory ukonczyl 18 lat:

= ustal wobec niego obowigzek szkolny
= usunigcie ze szkoty uchwalg rady pedagogicznej

= poinformowanie o mozliwosci uzupetienia ksztatcenia w innym trybie

3b. W sytuacji kiedy absencja ucznia na danym przedmiocie w skali roku szkolnego spadta
ponizej 60% 1 zbliza si¢ do granicy, kiedy moze nie by¢ z tego przedmiotu klasyfikowany:
- nauczyciel tego przedmiotu powiadamia o tym fakcie opiekunéw prawnych ucznia listem

poleconym co najmniej na miesigc przed klasyfikacja roczng.

4. Jesli wszystkie sposoby zawiodly, a absencja dotyczy ucznia, ktory nie ukonczyl 18 lat:

= podjecie przez rade pedagogiczng uchwaty o przeniesieniu ucznia do innej szkoty
= wniosek do Kuratorium Os$wiaty z prosba o wskazanie szkoty, w ktorej uczen moze

kontynuowac nauke



= Dyrektor po rozpatrzeniu wniosku przez Kuratorium zawiadamia rodzicow ucznia o
zmianie szkoly — adres i termin zgloszenia si¢ do niej.
= przygotowanie dokumentacji ucznia do przekazania (opinia wychowawcy,

kserokopia arkusza ocen, wykaz godzin opuszczonych)

Podstawa prawna:

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie

warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz

przeprowadzania sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych, § 17.1.

— Ustawa o systemie oswiaty, z dnia 7 wrzesnia 1991 (z po6zniejszymi zmianami), Dz. U. Nr
95, poz. 425, art. 18.1.2 oraz art. 20.

— Ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji z dnia 17 czerwca 1966 (z

pézniejszymi zmianami), Dz. U. Nr 24, poz. 151, art. 5, § 1.2



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH

Rozmowa profilaktyczna wychowawcy z uczniem (bezposrednio po skardze na jego
zachowanie):
=  poinformowanie go o niezgodnosci zachowania z normami szkolnymi
= poinformowanie o procedurach
= wpisanie do zeszytu korespondencji i dziennika elektronicznego informacji dot.
zachowania ucznia przez nauczyciela zgtaszajacego problem
Rozmowa dyscyplinujgca w obecnosci wychowawcy i dyrektora:
= telefoniczne poinformowanie rodzicéw przed spotkanie z uczniem
= ograniczenie przywilejow
Spotkanie ,,na szczycie”: uczen, rodzice, wychowawca, dyrektor, psycholog szkolny
= gpisanie kontraktu
= udzielenie nagany z wpisaniem do akt
Poinformowanie policji 0 zachowaniu ucznia
Skierowanie sprawy do Sadu

Przeniesienie do innej szkoty.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU POSIADANIA / ROZPROWADZANIA NARKOTYKOW

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa ucznia/uczniow o posiadanie/rozprowadzanie narkotykow
powiadamia wychowawcg klasy.
2. Podjecie interwencji — wychowawca wspolnie z dyrektorem i/lub psychologiem szkolnym:
= telefoniczne powiadomienie rodzicow
= wezwanie policji, wylegitymowanie ich — nazwisko, stopien, nr legitymacji
= zabezpieczenie osoby podejrzanej i ewentualnego materialu dowodowego (prosba o
oproznienie torby, bez przeszukania!l!)
= policja dokonuje przeszukania, zidentyfikowania narkotykéw i1 wystuchania ucznia —
przy wyshuchaniu moze by¢ obecny rodzic, jesli go nie ma — wychowawca /
psycholog / nauczyciel wskazany przez dyrektora szkoty; policja sporzadza notatke
informujac szkot¢ dokad notatka trafi (jaka Komenda Policji, ktory Sad)
= sporzadzenie notatki stuzbowej z opisem zdarzenia przez interweniujacego
nauczyciela
3. Podjecie dziatan profilaktycznych:
= nastepnego dnia rozmowa z uczniem i rodzicem w obecnos$ci dyrekcji i psychologa
szkolnego
= ustalenie kontraktu:
- zobowigzanie (pisemne) ucznia do zaprzestania dotychczasowej dziatalnosci
niezgodnej z prawem
- ustalenie konsekwencji w przypadku zlamania zobowigzania — np.
ograniczenie przywilejow ucznia (np. wyjazd na wycieczk¢ nie
przedmiotowg), zawieszenie w prawach ucznia do czasu wyjasnienia sprawy
(Jesli toczy si¢ postepowanie sgdowe), usunigcie ze szkoly (w trybie
przewidzianym w Statucie Szkoty)

- podpisanie kontraktu przez ucznia i rodzica

Podejrzenie, ze na terenie szkoty:
a) rozprowadza narkotyki osoba nie bedaca uczniem szkoty
b) sarozprowadzane narkotyki / kto$ je posiada, bez wskazania na osobg

- wezwanie policji, ktora przejmuje sprawe 1 wykonuje czynnos$ci przewidziane ustawg o policji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU UZYSKANIA

INFORMACJI, ZE UCZEN KTORY, NIE UKONCZYL 18 LAT, UZYWA

ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWDZENIA SIE W STAN
ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD, BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA

=

SWIADCZACE O DEMORALIZACJI.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego 1 dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich

obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczeg6lnego nadzoru nad
dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji

tych instytucji.



PROCEDURA POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU PODEJRZENIA UCZNIA O BYCIE POD WPLYWEM

NARKOTYKOW

4. Nauczyciel, ktory podejrzewa ucznia/uczniow o bycie pod wptywem srodkow odurzajacych

powiadamia wychowawcg klasy.

5. Podjecie interwencji w przypadku, gdy uczen nie jest agresywny i podejrzenie takie

padlo na niego po raz pierwszy — wychowawca wspolnie z dyrektorem i/lub pedagogiem

szkolnym:

odizolowanie ucznia od grupy — umieszczenie w gabinecie piclegniarki szkolnej,
psychologa, dyrektora pod opieka dydaktycznego pracownika szkoty; mozliwe
zastosowanie ,,przymusu bezposredniego”!!!
natychmiastowe telefoniczne powiadomienie rodzicow
wezwanie pogotowia ratunkowego celem ustalenia stanu zdrowia ucznia
na prosbe rodzicow mozna pozwoli¢ wzig¢ im dziecko do domu, ale:
I.  sporzadzamy notatk¢ ze zdarzenia (kiedy, kto, o co podejrzany, kiedy i na
czyja odpowiedzialno$¢ przejety pod opieke)
ii.  rodzic / opiekun notatke podpisuje
iii.  notatka zostaje w szkole
iv.  jesli rodzic / opiekun nie chce notatki podpisa¢ — wezwanie policji
dziecko nie moze w tym dniu zosta¢ w szkole!!!
nie podejmujemy w tym momencie rozmowy profilaktycznej!!!
sporzadzenie notatki stuzbowej z opisem zdarzenia przez interweniujacego

nauczyciela

2a. Podjecie interwencji w przypadku, gdy uczen jest agresywny — wychowawca wspolnie z

dyrektorem i/lub psychologiem szkolnym:

odizolowanie ucznia od grupy — umieszczenie w gabinecie pielegniarki szkolnej,
psychologa, dyrektora pod opieka dydaktycznego pracownika szkoty; mozliwe
zastosowanie ,,przymusu bezposredniego”!!!

natychmiastowe telefoniczne powiadomienie rodzicow

wezwanie policji i pogotowia ratunkowego — wspdlna ocena stanu trzezwosci i stanu
zdrowia

dziecko nie moze zosta¢ w szkole!!!

nie podejmujemy w tym momencie rozmowy profilaktycznej!!!



= sporzadzenie notatki stluzbowej z opisem zdarzenia — przez interweniujgcego

nauczyciela

2b. Podjecie interwencji podczas wycieczki:

» natychmiastowe telefoniczne poinformowanie rodzicéw (jesli jest taka mozliwosc¢)
= wezwanie pogotowia ratunkowego — zabranie ucznia na oddzial detoksykacyjny
= jesli uczen jest agresywny — wezwanie policji,
W kazdym przypadku — podj¢cie dziatan profilaktycznych:
* w najblizszych dniach rozmowa z uczniem i rodzicem ( razem) w obecnosci dyrekcji
I pedagoga szkolnego
= ustalenie kontraktu:
- zobowigzanie (pisemne) ucznia do zaprzestania zazywania narkotykow
- zobowiazanie rodzica do zgloszenia si¢ z dzieckiem do Stowarzyszenia
,» TrZezwos¢ zycia” — p. Janina Goj, p. Mariusz Kajda
- ustalenie konsekwencji w przypadku zlamania zobowigzania — np. w
przypadku powtoérzenia si¢ sytuacji — zgloszenie na policj¢, ograniczenie
przywilejow wucznia (np. wyjazd na wycieczk¢ nie przedmiotows),
zawieszenie w prawach ucznia;

- podpisanie kontraktu przez ucznia i rodzica

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

- posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia;

- wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych. Kazde z wymienionych zachowan jest
czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli
sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktoéry§ z wymienionych czyndéw popeini uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje. W kazdym przypadku
popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub
sad rodzinny, a w przypadku popehienia przestgpstwa przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 rok zycia

prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).



PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

1. W przypadku zaginigcia pienigdzy oraz rzeczy o wigkszej wratosci uczen powinien zglosié
to natychmiast komukolwiek z pracownikow szkoty (nie nast¢pnego dnia!!!).
2. Osoba, ktorej jest to zglaszane spisuje protokédt kradziezy (kto, kiedy, komu zglosit
zaginigcie czego w jakich okoliczno$ciach).
3. Jesli uczniowie sg obecni w szkole:
= Sprowokowaé” w czasie rozmowy ich do przyznania si¢ / oddania zaginionej
rzeczy.
3a. Jesli uczniowie sa obecni w szkole i nikt si¢ nie przyzna / rzecz si¢ nie znajdzie:
= wezwanie policji
» przeszukanie wszystkich uczniéw podejrzanych o kradziez
» natychmiastowe powiadomienie drogg mailowa rodzicOw o zaistniatej sytuacji
3b. Jesli uczniow juz nie ma:
= przeszukanie terenu szkoly
= gspisanie protokotu zdarzen
= poinformowanie rodzica / opiekuna o mozliwo$ci zgloszenia sprawy na policje
4. Wyciagnigcie konsekwencji wobec ucznia, ktory dokonat kradziezy:
= obnizenie oceny z zachowania
* nagana pisemna

= ograniczenie przywilejow na czas okre§lony



PROCEDURA POSTEPOWANIA PO ZAISTENIU
WYPADKU UCZNIOWSKIEGO

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosé

o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomaocy.
a) Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki szkolnej),
zawiadamiajgc zaraz potem dyrektora (wicedyrektora) i nastepnie zawiadamia rodzicOw.

b) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa- prosi o nadzér nad swoja klasa kolege uczacego
w najblizszej sali,

c) jesli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego dyrektorowi
(wicedyrektorowi), ktory juz bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy,

d) Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen-
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania oglgdzin lub szkicu,

e) Jesli wypadek zdarzytby si¢ w godzinach wieczornych (baliki, dyskoteki itp.)- gdy

nie ma dyrektora (wicedyrektora szkoty)- nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu.

W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie

dyrektora, nast¢pnie zawiadamia rodzicow,

f) Jesli wypadek zdarzytby sie¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne

decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie
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